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Procedimento para migração dos e-mails armazenados 

no servidor de e-mails para o G Suite Educacional 

utilizando o Outlook 2010 
 

Siga o passo a passo abaixo para saber como configurar Gmail no Outlook 2010: 

Passo a passo para configurar Gmail no Outlook após instalado. 

1. Com o Outlook aberto, clique em file ou arquivo em português. 
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2. Após selecionar a configuração de uma nova conta, escolha a opção de 
configurar manualmente os ajustes da conta. 

 

 

3. Selecione a opção “Internet E-mail“. 
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 Na janela de configurações da conta: 

 

>> Em “User Information” (Informações do Usuário), no campo de endereço de e-

mail insira o nome do e-mail completo o qual quer configurar; 

>> Em “Server Information“, utilizando IMAP, preencha os seguintes campos como: 

Incoming mail server (Servidor de Entrada): imap.gmail.com 

Outgoing mail server (SMTP): smtp.gmail.com 

>> Em “Logon Information” (Informações de Logon): 

User Name: o email completo (com “@im.ufrj.br”) 

Password: a senha do respectivo e-mail 

 Após preencher estes dados, acesse a opção “More Settings” (Mais 
Configurações); 
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4. Dentro de “Mais Configurações” na aba “Avançado“: 

 

 Porta do IMAP: 993 
 Tipo de Criptografia: SSL 
 Porta do SMTP: 465 
 Tipo de Criptografia: SSL 
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5. Dentro de “Mais Configurações” na aba “Outgoing server” (Servidor de 
Saída): 

 

Marque as opções “Meu servidor de saída (SMTP) requer autenticação” e “Usar as 

mesmas configurações do servidor de entrada“. Clique em Ok e após em NEXT 

(avançar). 
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Passo a passo para configurar (E-MAIL AINTIGO) no Outlook após instalado. 

6. Com o Outlook aberto, clique em file ou arquivo em português. 

 

7. Após selecionar a configuração de uma nova conta, escolha a opção de 
configurar manualmente os ajustes da conta. 
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8. Selecione a opção “Internet E-mail“. 

 

 
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 Na janela de configurações da conta: 
Nessa janela colocaremos as informações do antigo correio. 

 

>> Em “User Information” (Informações do Usuário), no campo de endereço de e-

mail insira o nome do e-mail completo o qual quer configurar; 

>> Em “Server Information“, utilizando IMAP, preencha os seguintes campos como: 

Incoming mail server (Servidor de Entrada): correio.ima.ufrj.br 

Outgoing mail server (SMTP): correio.im.ufrj.br 

>> Em “Logon Information” (Informações de Logon): 

User Name: o email completo (com “@im.ufrj.br”) 

Password: a senha do respectivo e-mail (Lembrando que essa senha é a do 

servidor antigo) 

 Após preencher estes dados, acesse a opção “More Settings” (Mais 
Configurações); 
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9. Dentro de “Mais Configurações” na aba “Avançado“: 

 

 Porta do IMAP: 993 
 Tipo de Criptografia: SSL 
 Porta do SMTP: 587 
 Tipo de Criptografia: SSL 
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10. Dentro de “Mais Configurações” na aba “Outgoing server” (Servidor de 
Saída): 

 

Marque as opções “Meu servidor de saída (SMTP) requer autenticação” e “Usar as 

mesmas configurações do servidor de entrada“. Clique em Ok e após em NEXT 

(avançar). 

 

 

 

 

Caso tenha alguma dúvida de como arrastar as pastas para a sua nova conta no 

servidor Gsuite, pode acessar o vídeo abaixo. 

https://drive.google.com/file/d/1SZiMOVwq0F5pPkJ4vkmek0FXbIaQ-dWp/view 

 

https://drive.google.com/file/d/1SZiMOVwq0F5pPkJ4vkmek0FXbIaQ-dWp/view

